Musterlebenslauf - so kann dein Lebenslauf fur einen Praktikumsplatz aufgebaut sein

Die Form... (wichtig: einheitlich!)

... sollte ubersichtlich und ordentlich gestaltet sein, deshalb:

- Schriftart: ARIAL oder vergleichbare Schriftart ist empfehlenswert, SchriftgroBe: 11-
12, Seitenrander: links & rechts = 2,5 cm / oben & unten = 2 cm
- Design variabel, jedoch mit Tabstopps/Tabellen etc. arbeiten fir klaren

Aufbau/Struktur

Geburtsdatum, Geburtsort Staatsbirgerschaft, Angaben zu den Eltern

Der Abschnitt ,Personliche Daten"...

.sollte unbedingt beinhalten:

1. vollstandiger Name 2. Anschrift 3. Kontaktdaten (Telefon, E-Mail)
..kann beinhalten:

(macht Sinn, wenn der Beruf
der Eltern in Verbindung mit dem eigenen Ausbildungsberufswunsch steht), Geschwister

Der Abschnitt Schulbildung/ Berufsausbildung/ Studium o.4....

... unbedingt nach Datum sortieren!
Das Datum wird folgender MaBen angegeben: Montag/Jahr — Monat/Jahr

Dabei sollte die Aufzahlung mit dem Aktuellsten beginnen. D.h. das Aktuellste steht oben

dann geht es chronologisch rickwarts.

Schulart,- ort immer dazu schreiben!

Der Abschnitt ,Interessen & Fahigkeiten® ...

beispielsweise vom Betrieb gewlinscht (Fiihrerschein) oder von Vorteil sind (PC- Kenntnisse usw.)

flieBend- verhandlungssicher- Muttersprache, oder A1, A2, B1, B2,...

... kann dazu genutzt werden, persénliche Fahigkeiten oder Interessen zu zeigen, die
Angabe von Sprachkenntnissen: Grundkenntnisse- gute Kenntnisse- sehr gute Kenntnisse-

R

Unterschrift und Datum...

Ort und Datum und darunter Unterschrift (mit blauem Stift)! Wer die Bewerbung online verschickt,
muss die Unterschrift scannen und digital einfigen. Mit der Unterschrift bestatigst du die
Richtigkeit deiner Angaben.

Lebenslauf

Persdnliche Daten

Name
Adresse

Geburtsdatum/-ort

Christina Laurent
BeethovenstralRe 5, 48713 Reichenberg

23. April 2009 in Reichenberg

Telefon 05612 /78910
E-Mail c.laurent@web.de
Eltern Hamza Bishara (Schlosser)
Nadja Laurent (Blrokauffrau)
Geschwister Nicola, 9 Jahre
Schulbildung
seit 09/2019 Rosenfeld-Realschule Reichenberg

09/2015 — 07/2019

Interessen & Fahigkeiten

Winfried-Elmer-Grundschule Reichenberg

Gute Kenntnisse
in den Fachern

Computerkenntnisse
Interessen

Hobbys

Reichenberg, 23.07.2022

Christina. mecct

Natur und Technik, Mathematik

Microsoft Word, Powerpoint
Formel 1, Modellautos
Handball spielen beim FSV Reichenberg seit 2015,

Reparaturen am Motorrad meines Vaters,
Fahrrad fahren


mailto:c.laurent@web.de

